“Dispde sobre regras e diretrizes para a afuacdo do
agente de coniralagdo, da equipe de apoio ¢ da
comissdo de contratacdo, no Ambito da
Administracdo Publica Municipal e dé oulras

providéncias.

O POVO DO MUNICIPIO DE VIRGINOPOLIS, por seus representantes na Camara Municipal,

aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:
DESIGNAGAO DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 1° A designacdo do Agente de Contratagdo sera realizada pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal e devera conter todos os agentes atuantes e possiveis substitutos.

Art. 2° A indicacdo do agente de contratacdo devera constar em campo especifico do edital de
licitacio e em documento anexo aos autos do processo licitatorio.

Art. 3° O agente de contratago padera ser substituido por outro agente, mediante ao afastamento
ou impedimento legal do agente fitular,

Art. 4° Nas licitagdes gue envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagéo podera
ofmada pof no minime, 3 {(1€s) memoios, conforme

a0 f
33, de 2021.

i, Ao 1

ser substiiuido por COMISSA0 de contrata ag
1

estabelece o § 2° do art. 8° da Lei no 14,

Paragrafo Unico. O agente de contratacdo podera participar da fase de planejamento e elaborar
documentos relacionados ao planejamento, desde que, nas contratacGes em que desempenhe

tais fungoes, ndo atue como pregoeiro ou agente de contratagdo.
DA EQUIPE DE APQIO

Art, 5° A equipe de apoio para auxiliar o agente de contratagdo cu a comissdo de contratacdo em

licitacbes devera observar os requisitos do art. 7° da Lei no 14.133, de 2021.
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sera regisirada em campo especifico do edital e em documento anexo aos autos do processo
ficitatorio.
Art. 7° A equipe de apoio de que trata 0 art. 5° desta Lei podera ser composta por terceiros, desde

que demonstrado que ndo incorra nos impedimentos legais.

DA COMISSAO DE CONTRATAGAD

Art. 8° A comissdo de contratacBo deve estar de acordo com os requisiios estabelecidos no art.
7° daLeino 14.133, de 2021, enfre um conjunto de agentes pablicos indicados pela Administragéo,
em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos

relativos as licitacbes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo (nico. A comisséo de que frata o caput do art. 8° desta Lei sera formada por, no minimo,
3 (trés) membros, e serd presidida por um deles.
Art. 9° Na licitagao pela modalidade didlogo competitivo, a comissio sera composta de pelo
menos 3 (irés) servidores, adinitida a contratacfo, de profissionals paia assessoramento {écnico
da comissao.
DOS REQUISITOS PARA A DESIGNAGAO DO AGENTE DE CONTRATACAO, DA EQUIPE
DE APOIO E DA COMISSAO DE CONTRATACAC

Art. 10. Os agentes pablicos designados para o cumprimento do disposto desta Lei deverdo

preencher os seguintes requisitos:

| - Serem, preferencialmente, servidores efetivos dos quadros permanenies da
Adririsiracao Fibiica Municipal, observado, em todo caso, respeitado o prazo iimite
definido no artigo 176 da lei 14133 de 2021;

Il - Possuam atribuigBes, preferencialmente, relacionadas a licitagbes e contratos ou
possuam formacéo compativel ou qualificacio atestada por certificacio profissional emitida

por escola de governo criada e mantida pelo poder pliblico; e
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imeiro de ficilantes ou cotratados habituais da Administragao
nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Ilf, do art. 10, consideram-se contratados habituais as pessoas

fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com o drgdo ou com a entidade

evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

§2°A vedagéo de que trata o ingiso lll, do art. 10 incide sobre o agente plblico que atue em

processo de confratagho cujo objeto seja do mesimo ramo de atividade em gue atue o ficitan
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o contratado habitual com o gual haja o relacionamento.

Art. 11. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de

comisséo de contratacdo e pregoeiro, ndo podera ser recusado pelo agente plblico.

§ 1° Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuicBes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico

imediato,

Fad

§ 2°Na
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nipétese prevista no § 1° desia lei, a auioridade competente podera providendiar a
qualificagéo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacio requerida.

§ 3° Os agentes de coniratacdo & seus respectivos substitutos, serdo designados obrigatoriamente
entre servidores efetivos dos quadros permanentes da Administracao Pliblica.

Art. 12. Fica vedada a designacéo do mesmo agente piblico para atuaco simultanea em funges
mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregagéo de fungbes, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultaco de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacio.
Paragrafo tnico. A segregacéo de funcdes deverd ser observada levando em consideracio a
capacidade de pessoal € a estrutura operacional, orgamentaria e financeira existente.

Art. 13. Deverdo ser observados as vedagdes dispostas no art. 9° da Lei no 14.133, de 2021,

I £y

itacdes e

qiiando ga designagao do agente plbiico para atuar na area

e lici coniralos e do terceiro
que auxilie a condugao da contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional

especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO DO AGENTE DE CONTRATACAO
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| - tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitagdo, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando &s &reas intemnas das unidades de compras descentralizadas ou néo,
0 saneamento da fase preparatoria, caso necessario;
Il - acomparhar os trAmites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para o
cumprimenio do plano anual de contratagbes;
Hi — coordenar o processo licitatdrio em geral, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e responder os recursos administrativos interpostos, além de poder

requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

b) Analisar a admissibilidade dos recursos, podendo, em tal caso, exercer o juizo de

retratagao
no prazo de 3 dias Uteis (§ 2° do art. 165 da Lei Federal n® 14.133/2021), findo o qual devera:

¢) encaminhar o recurso, devidamente instruido, a deliberagdo da autoridade superior

d) verificar a conformidade das proposias com os requisitos esiabelecidos no editai,
em relagdo 2 proposta melhor classificada;

¢} coordenar e conduzir a sessdo pliblica;

f) Dirigir a etapa de lances

g} verificar e julgar as condigdes de habilitagéo;

h) sanar erros ou fathas que ndo alterem a substancia das propostas:

iy sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitagio
& sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo- thes eficacia para fins de habilitacao e classificacéo;

j) receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei no 14.133, de 2021, observados os requisitos definidos em
regulamento;

) negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com o primeiro colocado;

m) indicar o vencedor do certame;

n) conduzir os frabathos da equipe de apoio;

RUA FELIX GOMES - 290 — CENTRO - VIRGINOPOLIS — MG — CEP: 39730-000
PABX: {33) 3416-1260 E-mail: pmvirginopolis@virginopolis.mg.gov.br



ESTADO DE MINAS GERAIS

e

evidamente instruido, apds encerradas as

0} encaiminiar o processo d ases ge
julgamento e habilitagio, e exauridos os recursos administrativos, 2 autoridade superior

para adjudicacdo e homologacéo, quando for o caso.

§ 1° Excepcionalmente, o agente de contratacdc podera ser responsavel pela instrugdo integral do

processo de dispensa por valor e da contratagdo emergencial.

§ 2° O agente de contratacio sera responsavel pela elaborago do edital e pelos atos previstos no art.

14 desta Lei.
§ 3° O agente de contrataclo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e respondera

individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§ 4° A atuacao do agente de contratacdo na fase preparatoria deve se ater & supervisao e as
eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se do cunho
operacionai da elaboragdo dos seguinies atos:

a} estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

c) pesquisa de pregos; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

§ 5° O agente de contratacio podera delegar a competéncia disposta nos incisos | ¢ It do art. 14
desta Lei, desde que justificadamente.

§ 6° O agente de contrataco podera solicitar manifestacio da assessoria juridica ou de oufros
setores do 6rgd@o ou da entidade, bem como do érgdo de controle interno, a fim de subsidiar suas
decisbes.

§ 7° Previamente & tomada de decisdo, o agente de contratacdo deve avaliar as manifestacdes de
que traiam o § 4° do art.14 desta Lei, para corrigir, se for o caso, eventuais disfungdes que possam

comprometer a efetividade da medida que sera adotada.

DA ATUACAG E DO FUNCIOH
CONTRATAGAQ
Art. 15, Caberé & equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comiss&o de contratagio

na sessdo pubiica da licitacdo.
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A equipe de apoio sera desigiada peio chefe do Executivo, entre empregados pibiices, para
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auxiliar o agente de contratagdo ou a comisséo de contratagdo no desempenho e na conducéo de

todas as etapas do processo licitaiorio.

§2°. A equipe de apoio podera solicitar manifestagéo técnica do 6rado de assessoramento juridico
ou de outros setores do 6rgéo ou da entidade ficitante, bem como do 6rgdo de controle interno,
para o desempenho das fungbes.
Art. 16. Cabera a comiss@o de contratacgo:
- substituir o agente de contratacdo, quando a licitaco envolver a contratacio de bens ou
servigos especiais;
[l conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, abservado, no que couber, o
disposto no artigos 12, 13 e 14 da lei no 14.133, de 2021;
- sanar erros ou falhas que néo alterem a substéncia dos documentos de habilitacio e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessive! a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagio e classificagao;
IV-receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos

no art. 78 da Lei no 14.133, de 2021 observados os requisitos definidos em regulamento,

Paragrafo Unico. Os membros da comissdo de contratagdo quando substituirem o agente de
contratagao, responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado
0 membro que expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada

na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

Art. 17. A comissfio de contratagdo poderd solicitar manifestagdo técnica do 6rggo de
assessoramento furidico ou de oufros setores do érgie ou da entidade licitante, bem como do
drgéo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Paragrafo Unico: A comissdo de coniraiacdo ou de ficitagdo serd designada enire um conjunto
de empregados plbficos indicados pela Administracao, em carater permanente ou especial, com
a funcio de receber, examinar e julgar documentos relativos &s licitages e aos procedimentos
auxiliares, nos termos do § 2° do art. 8° da Lei Federal n® 14.133/2021.

DA GRATIFICACAO ESPECIAL POR EXERCICIO DE ENCARGOS ESPECIAIS
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de encargos especiais, desde que desempenhem efetivamente sua fungdo, conforme valores
definidos no Anexo Unico desta lei.

Paragrafo Unico. A fungdo Agente de Confratagdo poderd ser acumulada com a funcdo de
Pregoeiro, ficando vedado o acumulo de gratificagfes.

Art. 19. Os integrantes da comisso de contratagdo, quando instituida, fardo jus ao recebimento
de gratificacéc por exercicio de encargos especiais, desde que desempenhem sfetivamente
sua funcdo, conforme valores definidos no Anexo Unico desta lei.

Art. 20. A percepcdo da grafificacBo especial é devida quando o servidor estiver no efetivo
exercicio das atribuicdes da funcdo, ndo considerando, para esta finalidade, como efetivo exercicio
os afastamentos previstos Estatuto dos Servidores Piblicos do Municipio, salvo férias
reguiamentares.

Art. 21. A gratificagdo por exercicio de encargos especiais correspondente ndo se incorpora ao
vencimento do servidor efetivo, em nenhuma hipdtese e para quaisquer fins, devendo ser
suprimida quando cessar o exercicio ou a designagao da fungdio de integrante da Comisséo de

Contratacdo ou Agente de Contratacdo, a qualquer tempo ou titulo.

Art. 22. Os integrantes da equipe de apoic e pregoeiro, integrantes ou ndo do quadro de servidores
efetivo da Administracdo Publica Municipal, terdo direito ao recebimento de gratificagéio por
exercicio de encargos especiais, desde que desempenhem efetivamente sua fungao, conforme

valores definidos no Anexo Unico desta lei.

Art. 23. O servidor comissionado, podera ser nomeado para exercer as funcdes definidas nesta
Lei, e poderd receber a gratificagdo por exercicio de encargos especiais, desde que

desempenhem efetivamente sua funcao.

B
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)
Art. 24, Todas as funges criadas através desta Lei, terdo as indicagdes dos servidores por meio

de Portaria do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 25. Os valores definidos no Anexc Unico desta Lei deverdo ser atualizados, anualmente, via
Decreto Municipal, conforme indice apurado para o INPC.
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das dotagbes orcamentdrias proprias

Art. 27. Esta Lei entrara em vigor a partir da data de sua publicago, revogando-se as disposicoes

erm contrario.

Virginopolis, 13 de janeiro de 2026.

JOSUE ARRUDA  assinado de forma digital
DosS por JOSUE ARRUDA BGS
SANTOS:04530205661

AL
Ul Dadas: 2026.01.13
661 14:45:45 -03'00'

JOSUE ARRUDA DOS SANTOS

Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
VALORES DA GRATIFICACAQ POR EXERCICIO DE ENCARGOS ESPECIAIS

FUNCAO VALORES
Agente de Contratagio R$ 1500,00 {um mil e quinhentos reais)
Membro da Comissao de Contratacdo RS 300,00 (trezentos reais)
Membro da Equipe de Apoio R$ 300,00 (trezentos reais)
Pregoeiro R$ 1500,00 {um mil e quinhentos reais)
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MENSAGEM AO PROJETO DE LEIN.°Q02  DE 13 DE JANEIRO DE 2026

EXCELENTISSIMO SENHOR VEREADOR PRESIDENTE,

EXCELENTISSIMOS SENHORES VEREADORES E VEREADORA,

Com os cordials cumprimentos, encaminho a Vossas Exceléncias desta Egrégia Casa Legisiativa,
¢ incluso Projeto de Lei de autoria deste Poder Executivo, que dispde sobre regras e diretrizes
para a atuagdo do agente de contratacéo, da equipe de apoio e da comisséo de contratacdo, no
ambito da Administracdo Publica Municipal.

A apresertagdo do presente de Lei se da emn razdo da necessidade de ajusies 3 estruiuracio da
nova Lei de Licitagdes, a Lei n® 14.133 de 1 de abril de 2021, especiaimente no que se refere aos

agentes que atuam no setor de licitagdo do municipio.

Importante destacar a importancia na equacio dos dnus, disposicdo e responsabilidades
assumidas frente & complexa legislacdo licitatéria e a repercusséo oriunda dos processos de

licitacao perante a nova Lei.

Ademais, ndo € Uma faculdade, mas sim uma necessidade e dever de ajuste da legislagdo pretérita
ao integrai alendimento das exigéncias e noves preceitos da Lei n® 14.133 de 1 de abril de 2021,
Ante a0 exposto & considerando que o projeto se reveste de grande importancia para o Municipio.
Assim, pedimos aprovacdo deste projeto a este Parlamento Municipal.

Virgindpolis, 6 de janeiro de 2026.

SOSUE ARRUDA - Assingdo de foema digitai

Dos por JOSUE ARRUDA DOS
SANTOS:B4530206661

SANTOS:045302066 pogos: 2026.61.73
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JOSUE ARRUDA DOS SANTOS

Prefeito Municipal
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